Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
детский сад № 5 г. Уссурийска Уссурийского городского округа Приморского края (МБДОУ детский сад № 5)


ПРИКАЗ

01.09.2025                                                                                                    № 94/2-а


О назначении ответственного 
за исполнение мероприятий, 
направленных на снижение 
бюрократической нагрузки педагогов


С целью реализации приказа Министерства просвещения РФ от 06.11.2024 N 779 «Об утверждении перечня документов, подготовка которых осуществляется педагогическими работниками при реализации основных общеобразовательных программ, образовательных программ среднего профессионального образования», а также исполнения мероприятий, направленных на снижение бюрократической нагрузки педагогов

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план мероприятий по снижению бюрократической нагрузки на педагогических работников в МБДОУ детский сад № 5 (Приложение1).
2. Назначить Кутало Е.А. заместителя заведующего, Китанину В.В. старшего воспитателя, ответственными за реализацию мероприятий, направленных на снижение бюрократической нагрузки педагогов.
3. Китаниной В.В., старшему воспитателю разместить на сайте образовательного учреждения в подразделе «Снижение бюрократической нагрузки на педагогов» план мероприятий по снижению бюрократической нагрузки на педагогических работников с указанием ответственных лиц и конкретных сроков выполнения мероприятия.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.


Заведующий МБДОУ детский сад № 5Е.С.Сафонова






Приложение к приказу от 01.09.2025 № 94/2-а

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий
МБДОУ детский сад № 5
_________Е.С. Сафонова
Приказ № 94/2- а от «01»сентября 2025г

План мероприятий по снижению документационной
нагрузки на педагогических работников
в МБДОУ детский сад №5

План разработан на основании приказа Министерства просвещения Российской федерации от 6 ноября 2024 г. N 779 «Об утверждении перечня документов, подготовка которых осуществляется педагогическими работниками при реализации основных общеобразовательных программ, образовательных программ среднего профессионального образования»

	
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный
	Результат

	[image: ]
	Издание приказа о назначении
Ответственного за исполнение мероприятий по снижению бюрократической нагрузки
	Приказ № 
94/2-a от 01.09.2025
	Заведующий
	Назначен ответственный за координацию и контроль мероприятий по снижению бюрократической нагрузки;
определены обязанности и полномочия ответственных лиц.

	2
	Проведение педагогического совета по вопросу снижения документационной нагрузки педагогических работников
	29.08.2025
	Старший воспитатель
	Повышена осведомленность педагогического коллектива о проблеме бюрократической нагрузки и возможных путях ее снижения. 
Разработаны конкретные предложения по оптимизации документооборота, сокращению ненужных отчетов и т.д. 
Достигнуто общее понимание и поддержка изменений.
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	Проведение анализа локальных
актов образовательной организации на соответствие требований в части бюрократической нагрузки
	Сентябрь-
октябрь 2025 г.
	Заведующий,
Заместитель заведующего
Старший воспитатель
	Выявлены локальные акты, содержащие избыточные требования к документации, дублирующие информацию или не соответствующие современным нормативным требованиям. 
Внесены изменения или отмена таких актов.

	4
	Приведение локальных
нормативных и правовых актов в соответствие с федеральными требованиями в части снижения бюрократической нагрузки на педагогических работников
	Сентябрь-
ноябрь 2025
	Заведующий
Заместитель заведующего
Старший воспитатель, делопроизводитель
	Обновленоположение о документации педагогов;
Снижена нагрузка на педагогов, связанная с подготовкой документов, не предусмотренных федеральным законодательством.

	5
	Приведение должностных
инструкций педагогических работников в соответствие с требованиями в части
бюрократической нагрузки
	Сентябрь-
декабрь 2025
	Заведующий
Делопроизводитель
	Должностные инструкции актуализированы. Исключены обязанности, связанные с подготовкой излишней документации. 
Четко определен перечень документов, для педагогов рамках профессиональной деятельности

	6
	Исключение незапланированных поручений и обязанностей, а также поручений, не связанных с непосредственным решением педагогических задач
	Постоянно
	Заведующий Заместитель заведующего 
Старший воспитатель
	Педагоги освобождены от выполнения задач, не связанных с обучением и воспитанием детей. Повышена эффективность использования рабочего времени.

	7
	Внедрение информационных технологий в документооборот для обеспечения автоматизации делопроизводства
	постоянно

	Заведующий Заместитель заведующего
Старший воспитатель
делопроизводитель
	Прохождение КПК ИИ в образовании для педагогов ДОУ 
Сокращено время, затрачиваемое на подготовку и обработку документов.
 Улучшена доступность информации.

	8
	Замещение документов на бумажном носителе на электронную форму
	постоянно
	Заведующий
Заместитель заведующего
Старший воспитатель
	Документы переведены в электронный формат, что упрощает хранение, поиск и обмен информацией.

	9
	Исключение дублирования
документов на бумажном и электронном носителе
	постоянно
	Заведующий Заместитель заведующего
Старший воспитатель
	Устранено дублирование документов в разных форматах. 
Обеспечена единая версия документа

	10
	Правовое просвещение работников образовательной организации
	постоянно
	Заведующий Заместитель заведующего
Старший воспитатель
	Повышена правовая грамотность педагогических работников в вопросах документооборота и требований к документации.

















Приложение2
к приказу управления образования и 
молодежной политики администрации 
Уссурийского городского округа
от ______________ №_____________

Информация о размещении плана мероприятий по снижению документационной нагрузки на педагогических работников в образовательных организациях

	№ п/п
	Полное наименование образовательной организации
	Активная ссылка на размещение плана мероприятий на сайте ОО 

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №5 
[bookmark: _GoBack]г. Уссурийска Уссурийского городского округа Приморского края
	https://ussur-ds5.ru/
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